OSNOVNA SKOLA DORE PEJACEVIC

NASICE

Klasa: 400-09/11-01
Ur.br. 2149-06/11-03

Nasice, 03.01.2011.

A. Cesarca 18

tel. 031 613 909; 613-357

fax: 031 613 749

e-mail: os-dore.pejacevic@os.t-com.hr

OIB: 18630179468
m.br. 03120457

PROCEDURA STVARANJA OBVEZA U OS DORE PEJACEVIC NASICE

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

1. |Prijedlog za nabavu Zaposelnici - nositelji NarudzZbenica, nacrt  |Tijekom godine
opreme/koristenje pojedinih poslova i ugovora
usluga/radove aktivnosti
2. |Provjera je li prijedlog |Zaposlenik na poslovima |Ako DA-odobrenje 2 dana od zaprimanja
u skladu s financijskim |za financije sklapanja prijedloga
planom/proracunom ugovora/narudzbe, ako
NE-negativan odgovor
na prijedlog za
sklapanje
ugovora/narudzbe
3. |Sklapanje Celnik tijela ili zaposlenik [Ugovor/narudzba Ne duze od 30 dana od
ugovor/narudzbe kojeg on ovlasti dana odobrenja od

zaposlenika na
poslovima za financije
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R.br. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. 2. 3. 4. 5.
II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
1. |Prijedlog za nabavu Zaposelnici - nositelji Obrazac prijedloga sa |Mjesec dana prije
opreme/koristenje pojedinih poslova i opisom potrebne pripreme godiSnjeg
usluga/radove aktivnosti (npr. voditelji opreme/usluga/radova |plana nabave (prema
aktiva potrebu za i okvirnom cijenom Zakonu o proracunu
nabavom opreme za svibanj/lipanj, u praksi
njegovo podrucje) srpanj/kolovoz)/moguce i
tijekom godine za plan
nabave za slijedecu g.
2. |Priprema tehnicke i Ako proces nije Tehnicka i natjeCajna [ldealno od pocetka
natjeCajne centraliziran na razini dokumentacija godine u kojoj se
dokumentacije za oshivaéa (Zup.Os;j.- pokrecée postupak
nabavu baranj.), tada zaposlenici nabave, kako bi se
opreme/usluga/radova |u suradnji s pravnikom i moglo odmah zapodeti.
ekonomistom (ne
zaposlenik iz fin.i rac.).
Moguce angaziranje
vanjskog struénjaka.
3. |Uklju€ivanje stavki Osoba zaduzena za Financijski Rujan/listopad/studeni
plana nabave u koordinaciju pripreme plan/proracun
financijski financijskog plana.
plan/proracéun
4. |Prijedlog za pokretanje |Zaposelnici - nositelji Dopis s prijedlogom te [Tijekom godine
posupka javne nabave |pojedinih poslova i tehni¢kom i
aktivnosti natjeCajnom
dokumentacijom
5. |Provjera je li prijedlog |Zaposlenik na poslovima [Ako DA-odobrenje 2 dana od zaprimanja
u skladu s donesenim |za financije postupka, ako NE- prijedloga
planom nabave i negativan odgovor na
financijskim prijedlog za pokretanje
planom/proradunom postupka
6. |Prijedlog za pokretanje |Zaposelnici - nositelji Dopis s prijedlogom te |2 dana od zaprimanja
posupka javne nabave |pojedinih poslova i tehniCkom i odgovora od zaposlenika
s odobrenjem aktivnosti natje¢ajnom na poslovima financija
zaposlenika na dokumentacijom i
poslovima za financije odobrenjem zaposlenik
ana poslovima
financija
7. |Provjera je li tehni¢ka i |Zaposlenik kojeg ovlasti |Ako DA-pokrecée najviSe 30 dana od
natjeCajna Celnik (ne moze biti postupak javne zaprimanja prijedloga za
dokumentacija u zaposlenik na poslovima |nabave, ako NE-vra¢a |pokretanje postupka
skladu s propisima o [financija) dokumentaciju s javne nabave
javnoj nabavi komentarima na
doradu
8. |Pokretanje postupka [Celnik tijela ili zaposlenik |Objava natjeéaja Tijekom godine

javne nabave

kojeg on ovlasti (ne moze
biti zaposlenik na
poslovima financija)

Ravnateljica:
Slavica Zrili¢, prof.




