Na temelju &lanka 173. Statuta $kole, Skolski odbor Osnovne $kole Dore Pejacevié, Nasice nakon
rasprave na sjednici Uciteljskog vijeca, vijeca roditelja 1 vijeca ucenika, na sjednici odrzanoj dana
21. svibnja 2019. godine donio je

KUCNI RED
Osnovne §kole Dore Pejacevi¢ Nasice

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje se kuéni red Osnovne
Skole Dore Pejacevi¢ Nasice, a posebice:
- prava i duznosti ucenika i radnika
- ponasanje u prostorima Skole,
- ¢uvanje Skolske i osobne imovine,
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na u¢enike i radnike Skole, roditelje odnosno
skrbnike u¢enika i ostale posjetitelje u Skoli.

Odredbe Pravilnika koje se odnose na organizaciju ulaska u §kolu, raspored odmora i
zaduZenja primjenjuju se i u podru¢noj skoli.

Clanak 3.

Sa odredbama ovog Pravilnika razrednici ¢e upoznati ucenike i njihove roditelja, a ostala lica koja
ulaze u $kolu, kada je to potrebno, deZurni ucitelji.

Pravilnik je postavljen na vidna mjesta na glavnom ulazu u $kolu i na internetskoj stranici $kole.
Ravnatelj Skole duZan je upoznati radnike s odredbama Pravilnika.

Razrednik je obvezan upoznati ucenike i roditelje odnosno skrbnike s odredbama Pravilnika.
Ucitelji tjelesne i zdravstvene kulture duzni su upoznati uc¢enike s odredbama Pravilnika o
ponasanju ucenika u Sportskim prostorima.

II. PRAVA I DUZNOSTI UCENIKA
OPREMA UCENIKA ZA SKOLU

Clanak 4.
Ucenik dolazi u Skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim $kolskim
priborom potrebnim za rad toga nastavnog dana.
UdzZbenici, biljeznice i Skolski pribor trebaju biti uredni.

Clanak 5.
Za vrijeme boravka u Skoli uéenici se trebaju preobuti u odgovarajuéu obucu .
Zanastavu tjelesne i zdravstvene kulture ucenici trebaju imati sportsku obucu i odjecu (dres).

Clanak 6.
Ucenicima je zabranjeno koristiti za vrijeme nastave predmete nepotrebne za rad (mobitel,
walkman i sl.). Nepostivanje ovog pravila ima za posljedicu izricanje pedagoske mjere.
Predmete za igru i muzicke instrumente ucenici smiju donositi samo uz dozvolu ucitelja.
U slucaju nedopustenog koriStenja, aparati ¢e biti privremeno oduzeti i vraceni uceniku po
zavrSetku nastave, odnosno njegovom roditelju na informativnom razgovoru.



Clanak 7.
Skola ne snosi odgovornost za eventualni nestanak novca, mobitela, fotoaparata ili dragocjenosti
koje nisu nuzne za rad .

OSOBNA HIGIJENA

Clanak 8.
Ucenici borave u Skoli prikladno odjeveni za rad na nastavi.
Odjeca i obuca ucenika mora uvijek biti ¢ista i uredna.

Clanak 9.
Ucenici su obavezni prati ruke prije jela, nakon upotrebe toaleta i uvijek kada su im neciste.

Clanak 10.
U prostoru Skole zabranjeno je:
pusenje
nosenje oruzja
pisanje po zidovima i inventaru Skole
bacanje izvan kosSeva za otpatke papira, zvakac¢ih guma, ambalaze i sl.
unoSenje 1 konzumiranje alkohola 1 narkotickih sredstava
unos$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
unosenje tiskovina, video i audio materijala nepo¢udnog sadrzaja
promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svima je zabranjeno dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.
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POZDRAVLJANJE | OSLOVLJAVANJE

Clanak 11.
Ucenici u ucionici na pocetku i kraju sata pozdravljaju uéitelja ustajanjem i odzdravljanjem.

Clanak 12.
Kod susreta poznatih osoba u Skoli, izvan Skole i medusobno, uéenici pozdravljaju s “dobro
jutro (dan, vecer)”.
Ucitelji i ostali radnici duzni su na u¢enikov pozdrav odzdraviti.

Clanak 13.
Ucenici oslovljavaju uditelje s “ucitelju” odnosno “uciteljice”.
Ostale odrasle osobe u Skoli ucenici oslovljavaju s “gospodo” / “gospodine*‘.

Clanak 14.
Ucenici ulaze u zbornicu i kabinete koji su mjesto rada ucitelja, sSamo na njihov poziv. Iznimno,
ucenici mogu pokucati 1 u¢i u zbornicu ili kabinet ako je nuzno i hitno.

MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA
Clanak 15.

U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog ucéenika,



pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruzenu pomo¢
Obveza je ucenika ispunjavanje uputa ucitelja, stru¢nih suradnika i ravnatelja i drugih zaposlenika
skole, a koje su u skladu s pravnim propisima i kué¢nim redom.

III. RED U SKOLI
RADNO VRIJEME

Clanak 16.
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu. Nastava se odvija u dvije smjene, koje se tjedno
izmjenjuju, u skladu s rasporedom sati i zaduZenjima u dopunskoj, dodatnoj nastavi i
izvannastavnim aktivnostima u skladu s godi$njim planom i programom rada Skole.

Clanak 17.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena
utvrdenog GodiSnjim planom 1 programom rada Skole.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 18.
Zgrada Skole otklju¢ava se prije pocetka radnog vremena (u 6,30 sati), a zaklju¢ava se po
zavrsetku radnog vremena (u 20,30 sati).
Izvan vremena navedenog u st.1. ovoga ¢lanka zgrada se moze otkljucati po odobrenju
ravnatelja.

Clanak 19.
Radno vrijeme ravnatelja, tajnika i raéunovodstva je u pravilu od 7,00 do 15,00 sati ili kako je
utvrdeno GodiSnjim planom 1 programom rada Skole.
Radno vrijeme uéitelja utvrdeno je rasporedom sati i GPRS.
Radno vrijeme struénih suradnika je 40 sati tjedno, a raspored rada odreduje se GPRS i vidno je
istaknut na vratima radnih prostorija.

Clanak 20.
Kljuc€evi od ulaznih vrata u zgradu Skole nalaze se kod ravnatelja, tajnika, domara i pomo¢nog
djelatnika.
Rezervni kljuc¢evi od ucionica, kao i od ostalih prostorija ( dvorane, plinske stanice, glavne
elektricne sklopke, kotlovnice... ) nalaze se u tajniStvu.

ULAZAK U SKOLSKE PROSTORIJE

Clanak 21.
Ucenici i ucitelji duzni su dolaziti redovito i na vrijeme u Skolu.
Ugenici ¢ekaju znak zvona za poéetak nastave ispred Skole u redu po razredima ili u holu $kole u
zimskim uvjetima.

Clanak 22.
Na prvi znak zvona, ucenici se preobuvaju u donjem predvorju Skole u odgovarajuce papuce. Tek
tada odlaze u garderobu i ostavljaju suvisnu odjecu i obucu.

Clanak 23.

Dezurni ucitelji dolaze u skolu 45 minuta prije pocetka nastave.



U sluéaju nevremena, uéenici mogu uéi u Skolu ranije te satekati zvono za pocetak nastave i éekati
u redu u prizemlju, ali se moraju ponasati u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

Clanak 24.
Po $kolskim hodnicima i stepeniStu ucenici se kre¢u desnom stranom, umjerenim hodom
jedan za drugim. Pri kretanju hodnicima i stubiStima ne smetaju jedni drugima, ne guraju se, ne
trce, ne vriste.
Kada susretnu starije osobe uklanjaju se i osiguravaju nesmetan prolaz.

Clanak 25.
Ucenici koji ulaze u Skolsku zgradu nakon zvona za pocetak nastave, zakasnili su.
Dezurni radnik ée ih pustiti u Skolu i zabiljeZiti njihova imena u svoj dnevnik rada-listu dezurstva.
Ako su zbog nevremena ili kaSnjenja autobusa zakasnile vece grupe uc¢enika, dezurni radnik
¢e ih uputiti da svi zajedno udu u ucionice.

RED U UCIONICAMA

Clanak 26.
Nastavni sat zapocinje znakom zvona. Ako se dogodi da ucitelj nije doSao u ucionicu, ucenici
¢ekaju ispred ucionice dolazak ucitelja. Nakon pet minuta od pocetka sata, redar obavjestava
stru¢nu sluzbu, ravnatelja ili tajnistvo skole.
Obavijesteni djelatnik ¢e poduzeti korake za daljnje odvijanje nastave.

Clanak 27.
Raspored sjedenja ucenika u ucionici vrsi razrednik odnosno predmetni ucitelj.
Ucenici ne mogu samovoljno mijenjati mjesta u ucionici.

Clanak 28.
Za vrijeme nastave ili drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada u $koli, ucenici
su duzni pazljivo pratiti rad ucitelja i sami sudjelovati u radu.
Za vrijeme nastave ucenik ne smije biti iskljucen sa sata.
U slucaju da je takav postupak neminovan, uéitelj ¢e odabrati u¢enika primjernog vladanja koji ¢e
oti¢i po stru¢nog suradnika. O tome ¢e obavijestiti razrednika.

Clanak 29
Ucenik, grupa ucenika ili razredni odjel ne smije biti pusten sa sata nakon obavljenog zadatka
(napisan ispit, obradeno gradivo i sl.).
Ucenici koji iz opravdanog razloga grupno (npr. izvanucioni¢na nastava) napustaju Skolsku
zgradu, prolaze hodnicima u najvecoj tisini u pratnji razrednika ili predmetnog ucitelja.
U vrijeme nastave zabranjeno je zadrzavanje 1 igranje na Skolskom igraliStu bez nazo¢nosti ucitelja.

Clanak 30.
Za vrijeme sata ucenici dizu ruke kad to trazi ucitel;j ili kada se javljaju za rijec.
Na postavljeno pitanje odgovara samo onaj u¢enik kome je pitanje upuceno.

Clanak 31.
Ako ucenik ulazi u uéionicu za vrijeme nastave, prije ulaska treba pokucati, pozdraviti i izloziti
razlog dolaska i po obavljenom poslu uz pozdrav oti¢i iz ucionice.
Isto se odnosi na sve druge osobe koje sluzbeno ulaze u u€ionicu za vrijeme nastave.

Clanak 32.
U ucionice ucenici ulaze na poziv ucitelja. Nakon zavrSetka rada ucitelj zakljucava ucionicu.
Prilikom napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari. Svaki ucenik se brine da
njegovo radno mjesto ostane ¢isto.



Skola nije odgovorna za nestanak imovine u¢enika za vrijeme njihova boravka u Skoli ili
sportskoj dvorani.
ODMOR

Clanak 33.
Mali odmori traju pet minuta.
Izlazak za vrijeme malog odmora dopusten je radi uporabe toaleta, pripreme nastavnih
sredstava i promjene ucionice.

Clanak 34.
Veliki odmor je u jutarnjoj smjeni poslije drugog sata i traje 20 minuta, a u poslijepodnevnoj smjeni
je poslije 3. sata i takoder traje 20 minuta. Za vrijeme velikog odmora svi u¢enici izlaze iz svojih
ucionica.
Za vrijeme velikog odmora ucenici uzimaju uzinu u predvorju §kole. Ucenike iz razreda ispraca
ucitelj koji je S njima imao 2. sat. Potom izlaze na $kolsko dvoriste ako je lijepo vrijeme.
Na znak pripreme, ucitelji kre¢u U ucionice.

Clanak 35.
Za vrijeme odmora ucenicima nije dopusten ulazak u druge ucionice niti napustanje skolskog
dvorista radi odlaska u trgovine.
Nuzni izlaz se koristi iskljucivo u slucaju evakuacije.
Nije dozvoljeno tréanje ucenika po u€ionicama, hodnicima i stubistu, klizanje, druStvene mreze,
vikanje, zvizdanje niti ¢initi druge radnje kojima se remeti mir i red.
Ucenicima nije dozvoljeno penjati se na prozore, dovikivati se i bacati kroz prozor otpatke
hrane, papir i druge predmete.
Pet minuta prije kraja odmora zvono poziva ucenike da se vrate u ucionice.
U slucaju loSeg vremena, ucenici provode veliki odmor u predvorju, pridrzavajuéi se odredbi ovog
Pravilnika.

ORGANIZACIJA ODRZAVANJA REDA

Clanak 36.

Za odrzavanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka uéenika u Skoli brinu se dezurni
ucitelji.
Redari i eko patrola izlaze zadnji iz ucionice te provjeravaju je li u¢ionica ostala uredna.

Clanak 37.
Svi u€enici vr$e duznost redara u razrednom odjelu 1 izmjenjuju se po dvoje tjedno po
abecednom redu ili kako odredi razrednik.

DuzZnosti redara su:

- brine se za ¢isto¢u Skolske ploce i1 u¢ionice

- U pratnji predmetnog ucitelja odnosi u u¢ionicu nastavna sredstva

- izvjeStava predmetnog ucitelja o nenazo¢nosti uc¢enika na satu

- nakon zavrSetka nastave u suradnji s predmetnim uciteljem kontrolira pravilno
namjeStanje stolica i klupa

- uz pomo¢ eko patrole brinu o ¢isto¢i u¢ionice i $kolskoj imovini

- brine da u vrijeme odmora ucenici ne trée, ne skacu i ne galame

- 0 svim uo¢enim nepravilnostima izvjeS¢uje na satu razrednika i predmetnog nastavnika.



Clanak 38.
Razredno odjeljenje visih razreda ima predsjednika i blagajnika. Razredna odjeljenja 6. i 7. razreda
imaju svog predstavnika u Gradskom Vije¢u ucenika.
Predsjednika i blagajnika biraju u¢enici na pocetku Skolske godine.

Clanak 39.
U cilju pravilnog odvijanja radnog dana, u $koli i na skolskom dvoristu organizira se
deZurstvo ucitelja.
Raspored (mjesto i trajanje) dezurstva ucitelja utvrduje ravnatelj.

DeZurni ucitelj

Clanak 40.
Dezurni uditelj dolazi u skolu 45 minuta prije prvog sata. Do njihova dolaska dezura
pomoc¢no osoblje.
Dezurni ucitelji vode racuna o tome da se ucenici po dolasku u $kolu izuju u donjem
predvorju Skole 1 ostave stvari ispred mati¢nih ucionica. Na znak prvog zvona svi ucenici
moraju u¢i u svoje ucionice i na svoje mjesto, po prethodno utvrdenom pravilu.

ODLAZAK I1Z SKOLE

Clanak 41.
Nakon zavrSetka sata uéenici trebaju pregledati svoje klupe i uvjeriti se da su sve svoje stvari
stavili u torbu, a smece odlozili u kos.
Utitelji koji odrzavaju zadnji sat nastave, prate uéenike do garderobe i izlaznih vrata Skole te
paze da se mirno razidu.
Po zavrSetku nastave, u€enici se ne zadrzavaju u §koli, ve¢ trebaju oti¢i ku¢ama.
U slucaju loSeg vremena, ucenici ostaju u Skoli uz nazo¢nost dezurnog ucitelja i ¢ekaju povoljnu
priliku za oti¢i kuci.

Clanak 42.
Putem do kuce ucenici se trebaju pridrZavati prometnih propisa.
Ucenici putnici moraju se pridrzavati propisa ponasanja u autobusu. U¢enici trebaju postovati
raspored sjedenja u autobusu i upute vozaca.
Ucenici putnici ¢ekaju autobus u dvoristu, stoje u redu te u pratnji dezurnog ucitelja ulaze u
autobus. Dezurni ucitelj ulazi u autobus i provjerava sve putnike.

IV. PONASANJE IZVAN SKOLE

Clanak 43.
Skola organizira ili odobrava zajednicke posjete kinu, muzeju, izlozbama, priredbama i
svecanostima te Skolu u prirodi, izlete 1 ekskurzije.
Ucenici obavezno sudjeluju u svim zajednickim izlascima osim ako se njihovi roditelji ne
sloZe s visinom novc¢anih izdataka koji su u nekim slu¢ajevima neizbjezni.

Clanak 44.
Ucenici se na priredbama, izlozbama, u muzejima itd. trebaju ponasati pristojno i ne €initi
nista Sto bi ometalo priredbu - izvodace programa i posjetioce.



Za ponasanje u¢enika odgovoran je razrednik ili predmetni ucitelj koji je u pratnji.

Clanak 45.
Za vrijeme trajanja Skole u prirodi, izleta ili ekskurzije ucenici su obavezni disciplinirano
izvrSavati upute ucitelja - vode puta, te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

V. CUVANJE SKOLSKE I OSOBNE IMOVINE

Clanak 46.
Svi su radnici 1 uCenici duzni ¢uvati Skolsku 1 osobnu imovinu 1 brinuti se za nju po nacelu
dobrog gospodara.
Zbog s$to boljeg oCuvanja skolske imovine, mati¢na $kolska zgrada opremljena je video nadzorom i
protuprovalnim alarmnim sistemom.
Clanak 47.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uoceni kvar, radnici su duzni prijaviti tajniku.

Clanak 48.
Pocinitelj je duzan nadoknaditi Stetu koju ucini na Skolskoj imovini. Ukoliko se ne moze
utvrditi pocinitelj, Stetu nadoknaduje skupina ucenika ili razredni odjel. U tom slucaju
naknada se utvrduje u jednakim iznosima.

Clanak 49.
Dezurni ucitelj odnosno razrednik duZan je ispitati okolnosti 1 utvrditi pocinitelja Stete te o
tome izvijestiti tajnika Skole.
Tajnik i domar duzni su pregledati, ustanoviti i procijeniti u¢injenu $tetu te 0 tome izvijestiti
razrednika.
Razrednik izvjeS¢uje pocinitelja, te roditelje odnosno staratelje o visini Stete.

Clanak 50.
Visina Stete utvrduje se u visini cijene koStanja oSte¢ene imovine odnosno na temelju procjene
visine Stete ukoliko se ne moZe utvrditi cijena koStanja oSte¢ene imovine.
Tajnik Skole dostavlja razredniku, a razrednik roditelju ili staratelju uplatnicu putem koje
poéinitelj uplaéuje odredeni iznos na Ziro-ra¢un ili blagajnu Skole.
Naknada $tete ne mora se vrsiti samo uplatom na Ziro-raéun Skole, ve¢ i kupnjom oiteéenog
predmeta, odnosno saniranjem Stete.

VL. DUZNOSTI I PRAVA RODITELJA I OSTALIH POSJETITELJA

Clanak 51.
Roditelji odnosno svi ostali posjetitelji Skole, duzni su se pridrzavati pravila kuénog reda.
Pri dolasku u Skolu, moraju voditi ra¢una da njihov parkirani automobil ne smeta okretanju
Skolskih autobusa i/ili ulasku ucenika i radnika u prostor $kole.

Clanak 52.
Individualni razgovori s razrednicima odrzavaju se prema rasporedu kojeg ravnatelj objavljuje
na pocetku skolske godine.



VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 53.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za tezu povredu radne
obveze.

Clanak 54.
Ugenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je prema opéim aktima Skole.

) Clanak 58,
Ovaj Pravilnik donosi Skolski odbor.
Izmjene i1 dopune Pravilnika vrSe se na nacin i po postupku kojim je donijet.

Clanak 59.
Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave ne oglasnoj ploc¢i Skole.

Clanak 60.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ku¢énom redu od 20. svibnja 2009.
(Klasa: 003-01/2009-14; Urbroj: 2149-06/2009-4

Predsjednica Skolskog odbora:
Jadranka JantoSik

KLASA: 003-05/19-01/03
URBROJ: 2149/06-01-10-01
Nasice, 29. svibnja 20109.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i 21. 5. 2019., a stupio je na snagu 29. 5.2019. godine

Ravnateljica:
Jasminka Falamic¢,prof.



