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r romSruNJU osoBNrH PoDATAKA

I.OPCE ODREDBE

Clanak l.

U postupku obrade osobnih podataka i za5tite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka i pravila

povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka, Osnovna Skola Dore Pejadevi6 Na3ice, NaBice

(nastavno: Stota; obveznik je primjene Op6e uredbe o zaltitipodataka (EU) 20161679 (nastavno: Op6a

uredba).

dlanak 2.

Skola.le voditelj obrade osobnih podataka koja odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u

skladu s nacionalnim zakonodavstvom Republike Hrvatske i/ili pravom EU.

Skola prikuplja i obraduje osobne podatke zaposlenika, udenika i njihovih roditelja sukladno Zakonu o

odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli kombinirano: u automatiziranom i neautomatizitanim

obliku koji dine dio sustava pohrane'

dlanak3.

U skladu sa Op6om uredbom pojedini izrazit ovom Pravilniku imaju sljede6e mader4e:

- ,,osobni podatak" oznadavasve podatke koji se odnose na pojedinca diji je identitet utvrden ili se moZe

utvrditi (,,ispitanik"); pojedinac diji se identitet moZe utvrditi jest osoba koja se moZe identificirati

izravno ili neizravno, osobito uz pomo6 identifikatora kao Sto su ime, identifikacijski broj, podaci o

lokaciji, mreZni identifikator ili uz pomo6 jednog ili vi5e dimbenika svojstvenih zafrzidki, fiziolo5ki,

genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca

- ,,obrada" znadi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na

skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao Sto su

prikupljanje, biljeZenje, organizacrl4 strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje,



obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi

nadin,uskladivanjeilikombiniranje'ogranidavanje'brisanjeiliunistavanje

- ,,sustav pohrane,, zna6i svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim kriterijima'

bilo da su centralizirani, deoentr aliziraniili;;tpts*i "u 
fuotoio"alnoj ili zemljopisnoj osnovi

- ,;oditelj obrade" znadi fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti' agencija ili drugo tijelo koje samo

,i zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada su svrhe i sredstva takve

obrade utwtreni pravom unije ili pravom drLavedlanice, voditerj obrade ili posebni kriteriji za njegovo

imenovanje mogu se predvidjeti p'uuo* Unije ili pravom drilave dlanice

- ,,izvrBitelj obrade" zna(\ frzidka ili pravna osoba, tijelo javne ovlasti' agencija ili drugo tijelo koje

obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade

- ,,primatelj, ' ntadifizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, 
.agencija ili drugo tijelo kojem se otkrivaju

otoUni podaci, neovisno o tome je li on tre6a strana

- ,firedastrana" znadi fizidkaili pravna osoba, tijelo javne vlasti' agencija ili drugo tijelo koje nde

ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje "' 
ovlastene za obradu osobnih podataka pod

izravnom nadleZnoS6u voditelja obrade ili izvrsitelja obrade

-,,privolaispitanika"znadisvakodobrovoljno,posebno'informiranoinedvosmislenoinaLavaqei:elja
ispitanika kojim on izjavom ili jasnom pow.onl- radnjom daje pristan ak za obradu osobnih podataka

koji se na njega odnose

-,,povredaosobnihpodataka"znadikr5enjesigurnostikojedovodidosludajnogilinezakonitog
unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otLi,*ju ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni'

pohranjeni ili na drugi nadin obratlivani

-,,pseudonimizacqi'znadiobradaosobnihpodatakananadindaseosobnipodaciviBenemogupripisati
odredenomispitanikubezuporabedodatrrihinformacija,poduvjetomdasetakvedodatrreinformacije
drZeodvojenotedapodlijeZutehnidkimiorganizacijskimm3eramakakobiseosiguralodaseosobni
podaci ne mogu pripisati iojedincu 6iji je identitet utvrden ili se moZe uwrditi

.,,biometrijski podacf, su osobni podag! dobiveni posebnom.tehnidkom obradom vezi s fizidkim

obiljeZjima, firiotosr.im oi1:"z.iirrJiri "t1.ilz.iit" 
p-";;J""J-l pojedinca koja omogu6uju ili potwduju

jedinstvenu identifrkacij"l"i-pi.i"Jf;.r, d;;t;;;'fotograirje lica ili daktiloskopski podaci'

dlanak 4.

osobne podatke fizidkih osoba Skola obraduje zakonito, posteno i transparentno' obraituju se samo

orimiereni i relevantni osobni podaci i t" irtrl"oir" , p*Ju"", izridite i zakonite svrhe te se dalje ne

'"ti"irt:, * nadin koji nije u skladu s tim svrhama'

osobne podatke koje skola obraduje su todni te se po potrebi azuriraiu. osobni podaci koii nisu todni'

bez odlaganja se bri5u ili ispravljaju'

Skola osobne podatke obraduje iskljudivo na nadin kojim se osigurava odgovaraju6a sigurnost osobnih

podataka, ukljuduju6i za*titu od neovrastene ili nezakonite obrade te od sludajnog gubitka, uni*tenja ili

o5te6enja primjenom odgovaraju6ih tehnidkih i organizacrlskih mjera'

skora osobne podatke duva samo onoriko dugo koriko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci

obraduju. Iznimno, osobni podaci .og, ,."pohraniti i na dulja razdoblja' ali samo ako 6e se isti
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obradivati iskljudivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog

istraZivanja ili u statistidke svrhe.

II. OBRADA OSOBNIII PODATAKA

dlanak 5.

Bkola osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljede6ih uvjeta:

- da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih svrha ( npr.

privola roditelja kod objave fotografija te imena i prezimena udenika na web stranici Skole i/ili glasilima

Skole temeljena na uspje5nosti i postignu6ima udenika na natjecanjima, projektima i sl. )

- da je obrada nuilnazaizvrlavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ( npr. radni odnosi izmedu

Skole i zaposlenika, natjedaji za zasnivanle radnog odnosa i dr.)

- daje obrada nuhra radi po5tovanj azakonai pravnih obvezaStote 1 upisi osobnih podataka za potrebe

e-Matice, i sl.)

- da je obrada nuZna kako bi se zastitili kljudni interesi ispitanika ili druge fizidke osobe

- da je obrada nu?nazaizxriavanje zadale od javnog interesa ili pri izvr5avanju javnih ovlasti Skole

(razni projekti koje provodi osnivad, Skola i dr. )

- da je obrada nuilnaza potrebe legitimnih interesa Skote iti trede strane, osim u sludaju kada su od tih
interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zaBtitu osobnih podataka,

osobito ako je ispitanik udenik. Ovo se ne odnosi na obradu koju provode tijela javne vlasti pri
izvrBavanju svoj ih zadada.

dlanak6.

Zaposlenici Skole, udenici, kao i roditelji udenika izraLavalt svoju suglasnost s obradom osobnih

podataka u obliku privole ispitanika. Privola ispitanika nije potrebna ako je obveza davu4a,prikupljaltja

i obrade osobnih podataka zakonom, podzakonskim aktima ili posebnim propisima utvrdena kao

obveza.

Privola ispitanika kojom ispitanik Sko[ da.le pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega

odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom, jasno

naznadenom svrhom za koju se daje i bez nepo5tenih uvjeta'

U obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na nadin opisanom u

stavku 2. ovog dlanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad udenikom (roditelj ili zakonski skrbnik

udenika).

dhnak 7.

U postupku obrade osobnih podataka Skola na odgovarajudi nadin (pisano ili izravno usmeno) ispitaniku

pruZa sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o svrsi obrade podataka,

pravnoj osnovi za obradu podataka, legitimnim interesima Skole, namjeri predaje osobnih podataka

tre6im osobama, razdoblju u kojem 6e osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na

pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i ogranidavanje obrade, prava na

ulaganje prigovora i dr.

Osobni podaci mogu se koristiti samo u vremenu koje je nuZno za ostvarenje odredene swhe, osim ako

posebnim zakonom nije odredeno duZe razdoblje.
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Protekom vremena iz stavka 2. ovog dlanka osobni podaci moraju se brisati ako se posebnim zakonom

ne propi5e drugadije.

III. OBRADA POSEBNIII KATEGORIJA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 8.

Skola ne moZe prikupljati i obavljati daljnju obradu osobnih podataka zaposlenika iiili udenika koji se

odnose na rasno ili etidko podrijetlo, politidka stajaliBta, vjerska ili druga uvjerenja, sindikalno dlanstvo,

zdravlje ili spolni Zivot i osobnih podataka o kaznenim i prekr5ajnim postupcima.

Iznimno, podaci iz stavka 1 ovog dlanka mogu se i prikupljati i dalje obraclivati :

- uz privolu zaposlenika ili udenika, ili
- ako je obrada podataka potrebna u svrhu izvr5avanja prava i obvezakoje Skola ima temeljem zakona

ili posebnih propisa, ili
- ako je obrada podataka potrebna radi uspostave, ostvarenja ili za5tite potraLivanlapropisanih zakonom,

ili
- ako je ispitanik sam objavio te podatke.

IV.VIDEO NADZOR I ALARRINISUSTAV

Clanak 9.

Skoh smije koristiti nadzorne urectaje kao sredstvo zaitite na radu radi kontuole ulazaka i izlazaka iz

radnih prostorija i prostora te radi smanjenja izloZenosti zaposlenika i udenika riziku od provala, nasilja,

kracta i slidnih dogactaja na radu i u vezi s radom.

Skola moZe koristiti alarmni sustav i/ili sustav video nadzora u skladu s posebnim propisima radi

sigurnosti udenika, zaposlenika, stranaka i posjetitelja te imovine Skole.

Skota 3e obvezra oznaditi ( slikom i tekstom) da se poslovni prostor, odnosno tlazlizlaz zaposlenika,

udenika i ostalih osoba (posjetitelja poslovnog prostora) snima video nadzornim kamerama.

Ravnatelj, kao ni bilo koja druga osoba, ne smije koristiti podatke o osobama prikupljene sustavom

tehnidke zafitite izvan njihove zakonske namjene, a raspolaganje snimkama moZe biti dopu5teno samo

ovla5tenim osobama.

Video snimka dobivena nadzornom kamerom predstavlja osobni podatak fizidke osobe - ispitanika, a u

sludajevima kada ista sadrLi snimljen njegov lik ilili biometrijske madajke ( nadin hoda i sl. ) ista

predstavlja osobni podatak koji je potrebno naglasiti da se na sve takve video snimke koje su po svom

sadrZaju i osobni podaci fizidke osobe- ispitanika, u ovom sludaju zaposlenika i/ili udenika i/ili
posjetitelja, u potpunosti primjenjuju odredbe Op6e uredbe.
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Skola 6e odmah, a najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od dana podno5enja zahtjeva, svakom

ispitaniku (zaposleniku ili udeniku ) na njegov zahtlev,odnosno zahtjev njegovih zakonskih zastupnika

ili punomo6nika:

- informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih podataka koji

se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili 6e im biti

otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem 6e osobni podaci biti pohranjeni te u sludaju kada se osobni

podaci ne prikupljaju od ispitanika o njihovu izvoru

- dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustalu pohrane koji se na njega odnose

- ispraviti netodne podatke ili podatke dopuniti

- provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni podaci vi5e

nisu nuhri u odnosu na svrhe zakoje su prikupljeni ili ako ispitanik povude privolu na kojoj se obrada

temelji.

Rok iz st. 1. ovog dlanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimaju6i u obzir

sloZenost i broj zahtjeva. Skola obavje56uje ispitanika o svakom takvom produljenju u roku od mjesec

danaodzaprimaryazahtjeva,zajednosruzlozimaodgatlanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronidkim putem, Skoh informaciiupruLaelektronidkim putem

ako je to mogu6e, osim ako ispitanik zatraLi drugadije.

O razlozimaodbijanja zahtlevaispitanika iz st. 1. ovog dlanka. Skola 6ebez odgactanja, a najkasnije

jedan mjesec od primitkazahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima odbijanja zahtjeva.

dhnak 11.

Skola informacije pruZene u skladu s dlankom 10. pruZa bez naknade.

Iznimno, ako su zahtleviispitanika odito neutemeljeni ili pretjerani Skola 6e naplatiti raanmnu naknadu

uzimaju6i u obzir administrativne tro5kovepruLar4a informacija ili obavijesti.

dlanak 12.

Ispitanik koji smatra daje Skola povrijedio neko njegovo pravo zajamdeno op6om uredbom ima pravo

podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleZnom tijelu'

vIoSUSTAV POⅡ RANE

ёlanak 13.

Skola prikuplja i obrattuje sljedede vrste osobnih podataka:

- osobni podaci zaposlenika Skole

- osobni podaci o udenicima Skole

- osobni podaci o roditeljima odnosno zakonskim skbnicima udenika Skole

- osobni podaci o dlanovima Skolskog odbora

- osobni podaci o roditeljima dlanovima Vije6a roditelja

-osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjedajnom postupku zazaxivanje radnog odnosa; objavljuje

osobne podatke o izabranom kandidatu na web stranici Skole u svrhu potpisivanja ugovora o radu

5



- osobni podaci vanjskih suradnika (dobavljada,kupci i sl. ) u svrhu reguliranja ugovornih obveza i usluga.

dhnak 14.

Za osobne podatke navedene u dlanku 13. ovog dlanka Skolavodi evidenciju aktivnosti obrade koja se

nalaziu prilogu ovog Pravilnika i smatra se njezinim sastavnim dijelom.

Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljede6e podatke:

- ime i kontaktne podatke Skole, ravnatelja Skole i sluZbenika za zaititu podataka

- ime i prezime izvr5itelja obrade / radno mjesto

- svrhu obrade

- opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili 6e im biti otkriveni

- predvictene rokove za brisanje razliditih kategorija podataka

- op6i opis tehnidkih i organizacijskih sigurnosnih mjetaza za5titu podataka

Clanak 15。

Ravnatelj Skole donosi odluku o osobama zadtLenimza obradu i za5titu osobnih podataka

( izvr5itelji obrade) iz(;1.13. ovog Pravilnika.

VIIoSLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA

Olanak 16.

Ravnatelj je obvezan imenovati sluZbenika zaza1titu podataka u pisanom obliku.

SluZbenik za zafltitlpodataka imenuje se na temelju strudnih kvalifikacija, a osobito strudnog manla o

pravu i praksama u podrudju za5tite podataka te sposobnosti izvr5avanj a zadata iz ovoga Pravilnika.

SluZbenik za zaltitupodataka moZe biti zaposlenik voditelja obrade ili izvr5itelja obrade ili obavljati

zadale na temelju ugovora o djelu.

Kontakt podaci sluZbenika zaza titupodataka dostupni su na web stranicama Skole.

SluZbenik za zaititu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba Skole i

njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka (izvr5itelje obrade) o njihovim

obvezama izOpdeuredbe, prati postivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili dthave dlanice o za5titi,

omogu6ava prava ispitanika te suraduje s nadzornim tijelom.

SluZbenik za zaStitu podataka du?anje duvati povjerljivost svih informacija koje stvna u obavljanju

svoj e duZno sti i zadala.

SluZbenik za zastitt podataka moZe ispunjavati i druge zadade i duhrosti. Voditelj obrade ili izvrSitelj

obrade osigurava da takve zadale i duZnosti ne dovedu do sukoba interesa.
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VIII.]Ⅵ:JERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 17.

Da bi se idegao neovla5teni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku duvaju se u

osobnicima zaposlenika ili udenika, u registratorima, u zakljudanim ormarima, u prostorijama koje se

po zavr5etku radnog vremena zakljudavaju, a podaci u radunalu za5ti6uju se dodjeljivanjem korisnidkog

imena i lozinke kojaje pomata samo zaposlenicima zadtLenim za obradu podataka.

dhnak 18.

Skola 6e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati odredenom ispitaniku
provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnidkih mjera za5tite osobnih podataka.

dlanak 19.

Izvr5itelji obrade osobnih podataka imenovani od strane Skole odgovorni su zazaltitlosobnih podataka

od sludajnog gubitka ili uni5tenja, od nedopu5tenog pristupa ili nedopu5tene promjene, nedopuBtenog

objavljivanja i svake druge zlouporabe.

IX.ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave.

Skolskog odbora:

adranka J,

Ova PrⅣ ilnik O切Ⅳuenje na oglasna ploё ii web stranicittkole dma 30,listopada 2018.godine

Ravnateljica:

Falami6,prof.

ソ
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