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Na telllebu Zakona o hrani(Nttodne novinc,broJ 18/23),Zakona o higueni hralle i

mikrobioloSkil■ kri∝i;ima za hranu仰
・
arodne novine,brq:8322),Zakona o izrttenama i

dopunama Zakona ojavnq nabavi(Nttodne novine,brq:48/26),Pravilnika o proraこ mskOm
raёШovods"u i raё mskom planu(Narodne mvhe,br嗜 :158/23)te hemh akil■ a Sblci

eravilima HACCP sustava,ravntte尊 おa Osnovneこkole Dore Pttaこ evi6 Nattce,(u nasね vku:
Sk01→,dOnOSi

PROCEDURA O NABAVII KORISTENJU NA》IIRIttCA

U SVRⅡU PRIPREME OBROKA U S]KOLSKOJ KUIⅡNJI

I.OPCE ODREDBE

CIanak l.

Ovom Procedurom propisuje se sluZbeni postupak planiranja, narudivanja, zaprimanja,
skladi5tenja, niaterijalnog evidentiranja i izdavanjanamimica za potrehe Skolske kuhinje u
Osnovnoj Skoli Dore Pejadevi6 Na5ice.

CIalLak 2.

Cilj procedure je osigurati transparentan utroSak sredstava, provodenje HACCP
standarda, zdravstvenu ispravnost hrane te pripremu nutritivno uravnoteZenih obroka za
udenike.



II.PLANIRANJE JELOVNIKA I NABAVE

ёlanak 3。

(1)Kuharice u sllradtti s imenovanimこ lanovima tima zaも blsku prehanu il=ad■ u

電e“lie10Vllk・
(2)Jelovnik oあ brava i o可 crⅣaravnatettca Skole nttkasntte dO pOSUedtteg rad■ og

dma utekuCem」 ednu Za iduCi」 edan・

(3)Jelovnik scjaⅦ o o可ⅣUtte m web stranicii oglasntt ploこ iSble.

Clanak 4.

(1)Nateme」 uodobrenogjelovnikaibttapr」 Ⅳ uenih ttellika,hharica imenovana
odlukomravnatettceこ kole izradttC lednu SpeC面 kaClu pOttebnih namimiCa na tCmettu k● e

se sastavUaZahjeV prma dObⅣ Uaこu Za pOtrebne naminiCe・

0)盈 h彗釧 premaお baV覇載 uSCSaStaVtta mpOSeb■ O krC曇anOm ObrttCu ktti mOttb量

uFedno petpisan od sttane kuhariCe i OdgOVOme 030be SkOle.

ObraZaC ZahlWa SaStⅣ nije di0 0Ve PrOCCdWe・

(3)Potpisani obrttac Zah」 eva Saue se dobⅣ uaこu m naこ in i u skladu s namdttenicom

ili odrcdbama SklopUenOgugOVOra(u praVilu putem elekttOniё ke pO壺 e― e‐mai10m)・

(4)Jcdan pritterak obrasca Zah」 eva obvezm se poha増可e u pisanom obliku u
Sk01Sktt kuhitti kakO bi Se pn ittOruCi Sa SigumO薔6u mOg10 prO弩 entije li dOb評彗漬

isporuё io toこ■o naruこ enu vrstu i koliこinu nainirnica.

III. ZAPRIMANJE I MATERIJALNO KNJIGOYODSTVO

elanak5.

P五likoln dostave nainlniCa,kuhanCe VFこ e kValitatiVnu i kVantitatiVnu kOn廿 01u

uttored可
“

i iSpOruこenu Ю bu S pOhrangenim piSanim ObraSCem ZahleVa i O“ rCmniCOm

dobⅣ uttatC W● im pOtpiSOm pOtVrd■ u iSpraV■ OStiψOr直ke・

CIattak6.

Mttettaho ttidenttallge ultta Юbe ukjigovods"o yovodise m sUedeCinaこin:

1.Je血 oznttna roba:UblikO je na raこ unゴOtp“mniCi dObⅣ 巧轟 a iSkaZana iSk葛 轟 iV0

jed■OZnttna Ю ba← ainO namirniCC namttengene Za p五prCmu ObЮ h u壺 01Sktt k由範 i),

。幸 銀 0抑 lni“ dOmvliatt Sm廿 雛 Sl城b鑢‐n dOmmcntom m ultt ma判 ah。

kttigOVOdStVO・

2.:崎 egttita roba:Ublib raёm dobⅣUaёa sadtti ttc6ovitu robu(npr.namimicc ztte血 o
sa sreds"ima zaこ 趨Ceゴ C,Sitnim mVentarOm i Sl・),pOStqi ObVCZa SaStⅣ bania mteme
Primke u raこllnWOdstVenOm prOgamu,k可 Om Se raZ歯 痢 u i ttidettrtt iSk巧 面 V0

nainiFniCe Zakuhiniu.(ObFttaC Primke SaStaVnije diO PЮ Cedtte.)

Clanak 7.

(1)Zttrmatte namimiCa ObⅣ 尊辱 u iS埼轟 iVO bh前 Ce na“ SmvnOm d〔 返 ll ttble.

(2)Prilkom pralzhnl輔 a obvezЮ  se proⅥeravaI



1.

ヱ,

3.

4.

uskl轟enost s dottivllicom(k01轟 maiv3転 ).
Roktrttatta i ncoこteCenost ambalatte.

OFganOleptiこhⅣ ● S梓a(iZgled,mむ iS,b衝→ .
TemperatWa prittmSpOrtu(upiS u]響LCCP CVidenC」 ⇒ 。

Clanak 8.

(1) Ako namirnice ne odgovaraju standardima kvalitete te koliko je o5teienje
ambalale utjecalo na neispravnost namirnica, kuharice su duZne odmah uloZiti reklamaciju
dobavljadu i odbiti primitak.

{2} O odbijanju primitka sastavlja ss zapisnik, koji posisuje i predstavnikdobavljaia,
kako bi temeljem zapisnika dobavlja6 ispostavio odobrenje zawaflena.

(3) Ispravne namirnice odmah se skladi5te u hladnjake ili suha skladiSta prema
deklariranim uvj etima [uvanja.

{4) Namirnice se uvaju u skladi5nom prostoru u sklopu Skolske ku}rinje u skladu sa
Zakonom o hrani, fiACCP sustavom i svim ostalim propisima koji se primjenjuju u sustavu
pripreme Skolskih obroka.

(5)Pri odltta■ju iこ wangu namimica u skladttmm pЮ stom obvczmoje prid琵Ⅳ試i se
SUedeCihpraVila:

一 sklladttni prostri nlrttu biti ёisti,suhi i ventilirani,

一  nanlirniCe Se Odlattu na p01iCe,Odlagalle napOd nle dOZVObel10,
_ 。dvqeno seこ uvttu sttte,rattladene i zttnlrznute namimice,
― ■amimiCe Se ne Smttu hihO kOntaminirati(meSO,pOVr6e i dr.),

一 obveznoje p五 dr滋Ⅳati se temperammh rettima:hladttak:0-4° C,zamrzivaこ :-18° C
ili ni燦,suha ostava ⑬olice):15=20° C,

IV.KORISTENJE IIZDAVANJE NAPIIRNICA

をlamk 9.

(1)Nainimice sc iz skladtttaレ 嘔imttu svakodnev■ o,■eposredno pr」 e poこ etka

「

摯rCme ObrOka・

(2)Fizitto imzima● je namimica iz skl潤轟ta inora prat五 rttunovods"enu FFO
metOdu OXVO un硼ぼa一 pⅣO Van)prema k可可Se nttranle kupUene i ZaprimUene namirniCe
pⅣo無oさ 9 η pripromu obroka kako biso sp璃 oёio istek ttkoVa"電 aコja.

(3)Za namimice po仕 oSene za pripremu obЮ ka u Skolsk● kuhilli vodi se widenc」 a

na ObraSCu IZdamiCe k● aje SaStaVni diO OVC PrOCedWe,akqu iZadtte i pOtpiStte kLittiCa.

(4)Izdamice namimica k● e su po仕oこene za pmpremu obroka uも kolskd kじhitti

popu判餌可u se ttedno ili po razlllmom u世 oもku.Razumm u仕 oSak pottazum」eva sastav毒銀je

izdttice uむ enuth kadaje u管 oこenajedHca ttere(■pr.1亀競 em,5亀 br養■■30j拳)u
OViS■OSti kttapakiFa到 a Su ugOVOrena.



Chllak 10。

(1) Priprema hrane provodi se prema normativima po udeniku.
(2) Vi5ak pripremljene hrane i otpad zbrinjavaju se u skladu s propisima._
(3) Za otpad su zaduZeni zaposlenici Skolske kuhinje, spremadi i domari Skale.

{4} U posf,ryanju s oSadom obveano je pridriavati se sljededih uputa:
. otpad se iznosi u oznadene posude sa poklopcem,
r biootpad i ostali otpad se odvajaju prema pravilima Skole i lokalne jedinice,
r obvemo je svakodnevno iznolenje otpada.

V`NADZOR I:I]VIDENCIJA

Clanak ll.

(1)Kuha五 ce su obⅣezlle iπ aditii dosLviti ba■ alni popis namimica nadle漁 晰 osobi

u raёmOVOdSmlkよ O bi se izvrttila pripК ma za godお 可 i pOpiS i batthO utVrdi10 0dgOVara li

StVamO S撤項C rObe immC導よ Om′短 導i80V〔)dStVenOm S撫 壕u・

(2)Sva dokumentacila(dostavnice,rttuni,IIACCP liste,izdatnice)こ uva se u

racunovoastvu lll PlSll10nranl skole.

(3) Nadleinoj osobi u radunovodstvu kuharice su obavezne dostaviti obrazac Zahlfeva
dcbavljafta ohrazac jelormika (obroka koji su pripremljeni temeljem namimica po Zahtjevu
dobavljada te otpremnice dobavljada kako bi ulazni radun bio vjerodostojan dokument za
pla(:an1e"

(4) NadleZna osoba u radunovodstvu obavezna je dostavljene otpremnice dobavljada,
primke i iz.datnice evidentirati u aplikaciji Zupanijske riznice u modulu Materijalno
knjigovodstvo.

VIoZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.

Ova Procedura bit ie objavljena na web stranici i oglasnoj plodi Osnovne Skole Dore
Pejadevid NaSice i stupa na snagu danom donoSenja, a obvezna je za sve zaposlenike
ukdudene u pripremu Skolskih obroka.
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